
فرآیند نحوه صدور مجوز برای اصناف
 (
انتخاب آیتم عضویت و ثبت
نام شرکت
های (
تولیدکننده، واردکننده، توزیع کننده، اصناف
)
  
ورود به قسمت سامانه
های تجهیزات
پزشکی
          
مراجعه به سایت اداره کل تجهیزات
پزشکی به آدرس
 
:
 
 
 
www.imed.ir
                              
تکمیل فرم
 مربوطه و ثبت اطلاعات
 جهت دریافت نام کاربری و رمز عبور 
             
انتخاب
 آیتم
 ثبت
نام 
اصناف
تکمیل فرم اطلاعات و الصاق مدارک درخواستی
مراجعه به پورتال اداره کل تجهیزات
پزشکی به آدرس 
 
http://import.imed.ir/Login.aspx
 و ورود به سامانه با استفاده از نام 
کاربری و رمز عبور 
ارائه شده در مرحله قبل            
مدا
رک مورد نیاز برای صدور مجوز اصناف
پروانه معتبر كسب جهت واحد صنعتي صادره توسط اتحاديه مربوطه و يا مجمع امور صنفي شهرستان(جهت متقاضياني كه داراي پروانه كسب هستند.)
 
گواهي طي دوره آموزش
ی
 مسئول فني
 برای توزیع کالاهای سطح1 
گواهی طی دوره 
آموزش
ی 
اصناف برای دارنده پروانه کسب
 
 
(بصورت دستی یا تایپی 
مدیر اعلام کند ک در دوره های آموزشی اصناف ئر زمان اعلامی معاونت غذا و دارو شرکت کند)
تصوير كليه صفحات شناسنامه متقاضی
تصوير كارت ملي 
متقاضی 
(پشت و رو)
گواهي مدرك تحصيلي 
متقاضی
فرم تعهد نامه 
اصناف مبنی بر رعایت کلیه مقررات و ضوابط وزارت متبوع
 
(پیوست 8 دستورالعمل پخش، توزیع و عرضه)
تصوير برابر اصل مدرك مويد وضعيت مكان 
واحد صنفی
 و انبار آن
 از نظر مالكيت (قطعي – سر قفلي يا حق پيشه كس
ب استيجاري و...)
 
 
(ادرس قولنامه با ادرس ثبت شده در 
imed
 باید یکی باشد)
گواهی
 پايان خدمت 
متقاضی
 
( براي افراد ذكور )
  
 
(متولدین 1337 به قبل نیازی به ارائه کارت ندارند)
پس از الصاق مدارک بالا و ثبت آن، سیستم یک رهگیری
 به متقاضی ارائه
 می
دهد که می بایست به اداره تجهیزات پزشکی معاونت غذا و دارو اطلاع داده شود و توسط کارشناس مسئول
،
 این کد 
فراخوان شود.
)

















 (
بررسی فرم و مدارک توسط کارشناس ثبت توزیع
کنندگان 
اداره تجهیزات پزشکی معاونت غذا و دارو 
و ابلاغ به متقاضی
 جهت ارائه اصل مدارک
)
 (
آیا اطلاعات ثبت شده و مدارک الصاق شده، مورد تایید است؟
)
 (
اعلام نواقص به شرکت
،
 
رفع نواقص توسط
 شرکت
 و ارجاع به کارتابل کارشناس
)	
												خیر
							
بله	
 (
حیطه فعالیت متقاضی عرضه می
باشد.
) (
حیطه فعالیت متقاضی عرضه و توزیع می
باشد.
) (
حیطه فعالیت متقاضی توزیع می
باشد.
)
 (
ارجاع پرونده به کارشناس مسئول اداره کل تجهیزات
پزشکی
) (
بازدید از انبار توسط کارشناسان تجهیزات
پزشکی معاونت غذا و دارو 
)نقص مربوط به ثبت اطلاعات و الصاق مدارک میباشد
 (
بررسی و تایید نهایی درخواست متقاضی توسط کارشناس مسئول توزیع در اداره کل
) (
آیا انبار، مورد تایید است؟
)
 (
صدور مجوز فعالیت متقاضی توسط اداره کل تجهیزات
پزشکی و نمایش در وب سایت اداره کل
) (
اعلام نواقص به شرکت
،
 
رفع نواقص توسط
 شرکت
 و ارجاع به کارتابل کارشناس 
) (
بررسی و تایید نهایی درخواست متقاضی توسط کارشناس مسئول توزیع اداره کل تجهیزات
پزشکی
)										خیر	
								
 (
ارجاع پرونده به کارشناس مسئول اداره کل تجهیزات
پزشکی
)											   بله
 (
مورد تایید است؟
)       	          نقص مربوط به انبار میباشد. 
 (
اعلام نواقص به کارشناس معاونت غذا و دارو
)										خیر

 (
انتخاب کالا در سامانه و الصاق قرارداد نمایندگی اخذ شده از شرکت
های تولیدکننده / واردکننده
)											     بله
 (
تایید اولیه درخواست متقاضی توسط شرکت
 تولیدکننده / واردکننده
)
 (
بررسی و تایید نهایی درخواست متقاضی توسط کارشناس مسئول توزیع
 در اداره کل
) (
صدور مجوز فعالیت متقاضی توسط اداره کل تجهیزات
پزشکی و نمایش در وب سایت اداره کل
)	

پس از  ثبت درخواست اولیه نیاز به مراجعه حضوری نمیباشد. نواقص مربوط به اطلاعات تکمیل شده و مدارک الصاق شده توسط متقاضی، زمان مراجعه حضوری جهت ارائه اصل مدارک و تاریخ بازدید از انبار از طریق نرم افزار مربوطه به اطلاع متقاضی رسانده خواهد شد و کلیه پیگیری ها صرفا از طریق نرم افزار امکان پذیر میباشد.
